
Als vielseitige Fachkraft vereine ich langjährige Erfahrung in den
Bereichen Administration, Coaching, Marketing und Vertrieb. 

Aktuell verantworte ich die Administration und das Marketing bei der
Praxis für Lösungs-Impulse AG und PLI Flury Coaching. Dabei setze ich
mein Know-how in der Erstellung von Ausbildungsunterlagen und der

Begleitung sozialpädagogischer Prozesse erfolgreich ein. 
Nebenbei bin ich zudem als Selbständige JEMAKO Vertiebsspartnerin

und als Thermomix® Beraterin tätig.

KONTAKT

KURZ ÜBER MICH

079 / 319 16 86

Hofstattstrasse 21, 4552 Derendingen

leyla.cerdeira@gmail.com

www.loesungs-impulse.ch

LEITUNG ADMINISTRATION/
GL MITGLIED

Leyla Cerdeira

mailto:leyla.cerdeira@gmail.com
http://www.loesungs-impulse.ch/


BERUFLICHER WERDEGANG/TÄTIGKEITEN

Feb. 2020 – Dato Leiterin Administration und Mitglied GL
 • Erstellung der gesamten Ausbildungsunterlagen
 • Marketing
 • Sozialpädagogische und psychosoziale
    Begleitungen/Coaching 
Praxis für Lösungs-Impulse AG Langendorf und  
PLI Flury Coaching Balsthal

Mär. 2018 – Jan. 2020

Jan. 2015 – Feb. 2018

Hausfrau und Mutter

Leiterin Backoffice
• Rechnungswesen (Debitoren, Kreditoren, Kasse)
• Auftragserfassungen, Offertwesen
• Personalwesen (Rekrutierungen, Zeiterfassungen,
  Dosierverwalten)
• Bearbeitung der Website
• Zentrale
• Archivierungen
Moser HMB AG, 2504 Biel/Bienne

Jun.2011 – Dez. 2014 Leitung Administration
• Rechnungswesen
• Bearbeitung der Website
• Verantwortlich für die gesamte Werbung 
• Jobcoaching sowie die gesamte Terminkoordination 
   der Klienten
• Schulorganisation mit Kursplanungen von A-Z
Praxis für Lösungs-Impulse GmbH, 4552 Derendingen

Jun. 2011 – Dez. 2014 Anerkennung als amtliche Dolmetscherin im 
Kanton Solothurn auf Gericht, Polizei, SPD und
Schulen



BERUFLICHER WERDEGANG/TÄTIGKEITEN

Feb. 2009 – Mai 2011 Reinraummitarbeiterin
Stryker, 2545 Selzach

Okt. 2007 – Jan. 2009

Mär. 2007 – Sept. 2007

Dentalassistentin
Dr. med. dent. Amani Hennig, 3032 Hinterkappelen

Reinraummitarbeiterin
Synthes, 2544 Bettlach

Aug. 2002 – Feb. 2007 Dentalassistentin
Dr. med. dent. H.P. Frei, 3018 Bümplitz

AUS- UND WEITERBILDUNG

2016 Ausbildung zur Personalassisitentin

Mär. 2014 –Nov.2014 ILP Masterausbildung

Sep. 2024 CAS Gestalten von Unterricht für Erwachsene

2024 DAS in Kinder- Jugend und Familiencoaching und
Beratung 

2023 DAS in Job Coaching Arbeitsintegration 

2022 DAS in betrieblichem Mentoring



AUS- UND WEITERBILDUNG

1999 – 2002 3-jährige Ausbildung zur Dentalassistentin
Berufsschule BBZ in Grenchen, 
Dr. med. dent. Eduard Leuenberger, 4562 Biberist

Sekundarschule in Derendingen

2011 ILP Business Coach
ILP Grundausbildung

2009 – 2011 Berufsbegleitende Handelsschule Feusi 

Kurs Implantologie für Dentalassistentinnen2003

BERUFSAUSBILDUNG UND  SCHULBILDUNG

1996 – 1999

1990 – 1996 Primarschule in Gerlafingen

2013 Absolvierung der Ausbildung zur 
Erwachsenenbildnerin SVEB 1

Trauma Coaching Ausbildung

Systemische-Grundlagen Ausbildung

Ausbildung zum ILP Paarcoach


